Istruzioni Operatore Economico

Una volta che il RUP o CAmministrazione avra indetto la gara telematica, 'operatore economico
ricevera una pec di invito, in lingua italiana ed inglese:

gare@pec.albofomitori.it
A: Utente corrente

G

Netdmarket, Laboratorio Nazionale del Gran Sasso - Invito a gara

Spett.le Operatore Economico Test,

siete stati invitati alla gara avente oggetto: Procedura di affidamento diretto lato Operatore Economico

La visualizzazione, la partecipazione alla gara e la possibilita di scaricare la documentazione relativa sono vincolate all'accettazione di questo invito.

Nel dettaglio, le operazioni da compiere per |'accettazione sono:

a) cliccare sul seguente link;

b) nella pagina che si apre, selezionare Registrati, quindi inserire I'utenza con cui ci si vuole registrare e cliccare su Registrati;

¢) nella schermata che segue, inserire i dati di registrazione richiesti e cliccare su Salva;

d) infine cliccare su Accetta (se si vuole accettare l'invito).

Per accedere nuovamente alla procedura & necessario autenticarsi nella schermata principale del portale ed entrare nella sezione E-procurement - Proc. d'acquisto.
Si segnala che, dopo I'accettazione, non dovra piu essere utilizzato il link d'invito ma bisognera collegarsi direttamente all'homepage.

Cordiali saluti

Netdmarket, Laboratorio Nazionale del Gran Sasso - Invitation to tender

Esteemed Operatore Economico Test,

you have been invited to the tender whose object is: Procedura di affidamento diretto lato Operatore Economico

You will be able to visualize, participate to tender and download related documents only if you will accept this invitation.

In detail, in order to accept the invitation it is necessary to:

a) click on the following link;

b) on the page that opens, select Register, then insert the user you want to register with and click on Register;

¢) on the following screen, insert the requested registration data and click on Save;

d) click on Accept (if you want to accept the invitation) on the next page.

To access the procedure again it is necessary to authenticate in on the portal main screen and enter in the E-procurement - Procurement Proc. area.

Please note that, after acceptance, you will no longer have to use the invitation link but will have to connect directly to the homepage

Best regards



Cliccando sul link verra indirizzato al sito per Registrarsi se € un nuovo Operatore oppure per accedere
con le sue credenziali se € gia registrato.

Procedura di Registrazione, inserire l’e-mail che si vuole utilizzare ed il nominativo che si vuole
visualizzare e cliccare su Registrati.

REGISTRATI

@
L [Nominativo
Registrati
Q Autenticazione 'l} Password dimenticata

Si arrivera alla schermata in cui viene chiesto di confermare i dati:

°Salva °Annulla v *

p Anagrafica fornitore

« | Dati fornitore

Tipologia fornitore (*): N4
Ragione sociale (*): Nazione (*): ITALY N7
Partita iva (*): Codice fiscale (*): |

Email PEC (*):

Indirizzo (*): CAP (*):

Comune (*): (+)

Frazione:
Forma societaria (*): v

Telefono (*):

Iscrizione per (*): Forniture e servizi () Lavori [] Professionisti tecnici



Compilati tuttii campi bisognera cliccare sul pulsante Salva in alto. Una volta salvato si ricevera ’'e-mail
con la password provvisoria:

o gare@pecalbofomitori.it
A: Utente corrente

Netdmarket, INFN - Istituto Nazionale di Fisica Nucleare - Password iscrizione

Con la presente si comunica che la password assegnata é la seguente:
gw%NG2A1

Si informa che l'iscrizione ai fini della partecipazione alla procedura é stata completata.
Se lo desiderate, potrete successivamente integrare i dati inseriti, completando e confermando la vostra scheda di registrazione.

Cordiali saluti

Rispondi > Inoltra

Si arrivera alla schermata:

Accettazione invito

Oggetto

Procedura di affidamento diretto lato Operatore
Economico




Si arrivera quindi alla schermata di cambio password:

Inserire la password attuale, la nuova e la sua conferma

Password attuale:
Nuova password:

Conferma nuova password:

In cui andra inserita la password provvisoria e impostata quella nuova, UOE ricevera conferma via e-mail
del cambio password.

Cliccando su salva arriveremo al sito Net4dmarket (albofornitori.it) dove cliccando su E-Procurement
saranno visualizzate tutte le procedure a cui UOE & stato invitato:

o
. Dashboard Elenco procedure d'acquisto
Y Filti = Personalizza elenco
@ E-procurement
Detta... Ente proprietario Protocollo 0Oggetto Termine pr...  Tipologia Tipopr... BCT Stato Stato bando Chia... Gesti...
Inviti q Laboratorio Nazionale del ESEMPI0202400 Procedura di affidamento diretto 09/04/2024 Gara 2 x Indetta

lato Operatore Economico
Proc. d'acquisto s :

Bl Utenti

Cliccando sulla lente verra aperta la procedura per consentire di visualizzare le richieste, la
documentazione amministrativa da caricare e l'offerta da confermare:



& Dashboard

@ E-procurement

Inviti

Elenco procedure d'acquisto

» Informazioni

Proc. d'acquisto

B Utenti

Cliccando su Doc. Gara si potranno scaricare tutti i documenti che andranno

Criterio di aggiudicazione:
Selezione offerta:

Tipo offerta:

Dati principali
Oggetto di gara:
Protocollo:
Num. decimali:

separata per lotto:

Email servizio
Email servizio:

Chiarimenti
Data inizio chiarimenti:

Data fine chiarimenti:

Gara - ESEMPI020240... *

Prezzo
Prezzo in diminuzione
€

Procedura di affidamento diretto lato Operatore Economico

ESEMPI0202400021LNGS
2

Offerte - Decimali in eccesso: Troncamento

Apertura e valutazione offerte No

luana.gatti@Inf.infn.it

Numero gara:

Ora inizio chiarimenti:

Ora fine chiarimenti:

PR YETE) YETEC) YEE) FESTIRRTS) YoTeC) Yo

Mesi riferimento: 12 Mesi durata: 12

= Offerte pari al base asta congrue

Algoritmo offerte anomale:  Non applicabile

Sconto di riferimento:

Soglia anomalia - Decimali in

eccesso @ :

Numero CUIL:

Ruoli
Referente: Test LNGS Telefono: +39
RUP: Test LNGS

Categorie
£ Fs - Forniture e servizi

digitalmente e caricati:

—

@ Dashboard

&) E-procurement

Elenco procedure d'acquisto Gara - ESEMPI020240... *

TERE) YEYE) YEETEE) YEE) YomT———TS yevewee) y—re)

Invit p Doc. gara
iZ Proc. dacquisto lleg: rativa Soccorso istruttorio Sorteggio Tecnica Ulteriore Aggiudicazione
Bl Utenti Allegata
Tipo allegato Descrizione Numero Data

Allegato generico Condizioni Contrattuali

Allegato generico Affidamento_diretto_Dic_assolv_bollo

ffid to_diretto_Dich i istrative

Allegato generico Affidamento_diretto_Disciplinare

Telematico_NovaPA_rev.19.01.2024.
Patto di integrita_INFN

o
Q
Q
Q\ Allegato generico
Q
Q

Allegato generico

Cliccando sulla lente si scaricano i documenti.

compilati, firmati

Dimensione (KB)
104,468

483,523
30,924

59,484

254,450

Una volta pronti i documenti UOE potra cliccare sul tab Amministrativa e quindi sull’icona della
cartellina per selezionare i file da caricare, di norma si richiede una cartella .zip con tutti i file dentro e
si seleziona Avvia Upload:



@ Selezionafile @) Awiaupload [ Rimuovi file




L’OE potro quindi passare al tab dell’offerta economica. Se ¢ stata inserita la richiesta del documento
di offerta generato, oltre che confermare il prezzo nella casella in giallo, dovra generare un pdf che andra
firmato digitalmente e poi caricato, cliccando sulla cartellina vicino alla scritta Download:

Round: 1 - Immissione valore offerts - Stato: Aperto M)
1 codice lotto [Descrizione lotto | 9@ Puliscfiti | Codice prodotto [Descrizione prodotto | 9€ pulsc il ggetto che presenta offerta: | Operator sv ¥ A
Abilitato - Offerta. Offerte Qata Unita di misura  Offerta Offerta € |
Codice. }Dﬂuuhm l!mnh \lmmmlhum l ; mulJ ml pmﬂdm‘ I \
ESEMPI020: Procedura di affidamento )¢
- mh:n 1.000,00 0,00 100000 @ mmlIl
206 Fomiture 1.000,00 1,00 v :
W4 gl Jar| b W | @
o Documentazione Entro: 09/04/2024 18:00 0 Documenti caricati
= I  Nome | Estensione | I orale  Obbigaloria  Libero. Loto I ]
(i) & Genera. Documento d'offerta generato pdf Non richie... Non richiesta ESEMPI0202400021LNGS - Proc...




Cliccando poi su avvia Upload:

L’'OE potra quindi procedere a cliccare sul tasto conferma offerta che nel frattempo si € attivato:

Round: |1 - Immissione valore offerta - Stato: Aperto v 0

| Elenco offerte |
[codice lotto | Descrizione lotto | 3@ pulscifitri | Codice prodotto | Descrizione prodotto | 9@ Puliscifitri  SoggeHto che presenta offerta: | Operatore Economico S v | ¥ 4R
Codice. Inmusm Pmah lsaemmnlmuno lmlmm\m mlmimﬂm {uﬂﬁdnhn rn«h ‘mc l
4 ESEMPIO20: Procedura di affidamento 1.000,00 000 100000 & (] ) 100,00% [T 1.000,00
diretto lato Operatore

206 Fomiture 1.000,00 ] 100 v | om0
W 4 | pagnafl_Jar| » ¥ | @
o Documentazione Entro: 09/04/2024 18:00 1 Documenti caricati

I ] I  Nome.  Estensione  Firma digitale [  Obbigatorio  Livero Lotto I  Fima digitalg
@] (i) B Download| Documento d'offerta generato pdf Non richie... Non richiesta v Proc... 16:21 10,437 Q
W4 | pgmai Jat| » » | &

Offerta non confermata

Una volta confermato UOE ricevera la conferma via e-mail:



postacerteml L Scarica

Netdmarket. Laboratorio Nazionale del Gran Sasso - Conferma salvataggio offerta

Netdmarket, Laboratorio Nazionale del Gran Sasso - Conferma salvataggio offerta

Spett.le Operatore Economico Srl,

relativamente al round numero 1 della procedura avente come oggetto Procedura di affidamento diretto lato Operatore Economico e protocolio ESEMPI0202400021LNGS, si notifica che in data 08/04/2024 e ora 16:22:44 la vostra offerta &
stata registrata in piattaforma.

Cordiali saluti

Netdmarket, Laboratorio Nazionale del Gran Sasso - Offer saving confirmation

Esteemed Operatore Economico Srl,

regarding the procedure round number 1 whose object is Procedura di affidamento diretto lato Operatore Economico and protocol ESEMPIO20240002T1LNGS, please note that on date 08/04/2024 and time 16:22:44 your offer has been registered on
the platform.

Best regards

Rispondi > Inoltra

Per ogni fase del procedimento UOE ricevera una email pec di conferma.

L'OE dovra quindi attendere che il RUP alla scadenza del termine verifichi la documentazione
amministrativa ed economica e la conferma che € risultato aggiudicatario dell’affidamento.



