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Istruzioni Operatore Economico 
Una volta che il RUP o l’Amministrazione avrà indetto la gara telematica, l’operatore economico 
riceverà una pec di invito, in lingua italiana ed inglese: 
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Cliccando sul link verrà indirizzato al sito per Registrarsi se è un nuovo Operatore oppure per accedere 
con le sue credenziali se è già registrato. 

 

Procedura di Registrazione, inserire l’e-mail che si vuole utilizzare ed il nominativo che si vuole 
visualizzare e cliccare su Registrati. 

 

 

Si arriverà alla schermata in cui viene chiesto di confermare i dati: 
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Compilati tutti i campi bisognerà cliccare sul pulsante Salva in alto. Una volta salvato si riceverà l’e-mail 
con la password provvisoria: 

 

Si arriverà alla schermata: 
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Si arriverà quindi alla schermata di cambio password: 

 

In cui andrà inserita la password provvisoria e impostata quella nuova, l’OE riceverà conferma via e-mail 
del cambio password. 

Cliccando su salva arriveremo al sito Net4market (albofornitori.it)  dove cliccando su E-Procurement 
saranno visualizzate tutte le procedure a cui l’OE è stato invitato: 

 

Cliccando sulla lente verrà aperta la procedura per consentire di visualizzare le richieste, la 
documentazione amministrativa da caricare e l’oƯerta da confermare: 
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Cliccando su Doc. Gara si potranno scaricare tutti i documenti che andranno compilati, firmati 
digitalmente e caricati: 

 

Cliccando sulla lente si scaricano i documenti. 

 

Una volta pronti i documenti l’OE potrà cliccare sul tab Amministrativa e quindi sull’icona della 
cartellina per selezionare i file da caricare, di norma si richiede una cartella .zip con tutti i file dentro e 
si seleziona Avvia Upload: 
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L’OE potrò quindi passare al tab dell’oƯerta economica. Se è stata inserita la richiesta del documento 
di oƯerta generato, oltre che confermare il prezzo nella casella in giallo, dovrà generare un pdf che andrà 
firmato digitalmente e poi caricato, cliccando sulla cartellina vicino alla scritta Download: 
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Cliccando poi su avvia Upload: 

 

L’OE potrà quindi procedere a cliccare sul tasto conferma oƯerta che nel frattempo si è attivato: 

 

Una volta confermato l’OE riceverà la conferma via e-mail: 
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Per ogni fase del procedimento l’OE riceverà una email pec di conferma. 

 

L’OE dovrà quindi attendere che il RUP alla scadenza del termine verifichi la documentazione 
amministrativa ed economica e la conferma che è risultato aggiudicatario dell’aƯidamento. 

 


