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Istruzioni Libro Firma  

Collegarsi al PORTALE INFN cliccare su UTILITY e poi su LIBRO FIRMA 

 

 

CLICCARE Approve&Sign 

 

INSERIRE TITOLO: Richiesta di acquisto con Fondo Economale        Cliccare Avanti 
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DEFINISCI LE FIRME:  semplice                             

 

 

Seleziona le persone che devono firmare nel seguente ordine:  

1) responsabile del preventivo Nome/Cognome  e clicca aggiungi                                                                                                                                                                
2) responsabile Amm.vo  Tiziano Ferro                      e clicca aggiungi                                                                                                                                                                  
3) direttrice Paola Gianotti                                                e clicca aggiungi 

                                                                                                                                             Cliccare Conferma
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Per l’ultima Firma del Cassiere Economo cambia il tipo di Firma da semplice a Pades con firma 
posizionale         seleziona Stefania Mannetti      Aggiungi e Conferma

 

Conferma 

 

Aggiungi il documento da firmare 
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CLICCARE QUI         

E AGGIUNGI IL DOCUMENTO CHE HAI PRECEDENTEMENTE COMPILATO SUL TUO PC 

 

 

CLICCA OK 
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Infine INVIA 


