GUIDA ALL'USO DELLA PIATTAFORMA
U-BUY

Affidamenti diretti per
fornitura di beni e servizi

tramite piattaforma elettronica
Ubuy

(Back office per RUP e
amministrazione LNF:
https://infn.ubuy.cineca.it/Appalti )

(Front office per registrazione
degli operatori economici:
https://infn.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti )



ACCESSO AL PORTALE APPALTI

https://infn.ubuy.cineca.it/Appalti
e

Accedi mediante IDP Ente

Cliccando sul pulsante puoi entrare mediante le
tue credenziali

Accedi mediante IDP Ente

b A

1. Accesso semplice
con credenziali AAl

REGISTRATI

Cambio o Rigenerazione Password - Recupero Username

—
2. Accesso SPID obbligatorio
per la richiesta del CIG

0 Entra con SPID

G}  EntraconCIE



CREAZIONE DELLA PROCEDURA

Selezione profilo applicativo

La lista di sequito proposta presenta i profili validi con i quali & possibile accedere all'applicazione. Selezionare il nome del profilo desiderato per entrare nell'applicativo.

A

PROCEDURE DI APPALTO

Avvisi
Gestione degli avvisi

Gare e procedure di affidamento

Gestione completa di tutti i dati e tutte le funzionalita per I'espletamento delle procedure di affidamento

i i diretti e adesioni

Gestione semplificata delle procedure di affidamento

Affidamenti diretti e adesioni

Gestione semplificata delle procedure di affidamento

ricerca in gare

Ricerca avanzata

Crea nuovo affidamento

Scadenzario gare

L o EM mmccccssaimm s o sn s sn o w | P & SN
Avanti >
Annulla Nuova Gara
il tipo di Ito della gara:

® Lavori

O romiture

O servizi

\ =

Una volta scelta la tipologia di fornitura, non puo essere modificata

Affidamenti diretti e adesioni




Gara a lotto unico G08260

DEUTO 1T Alti dati | Dati procedimento  Documenti e atti | Ditte concorrenti  Aggiudicazione Contrattqs
Dati generali

Sei nel Tab: Dati generali (segue la schermata della pagina)

1. Inserisci 'oggetto in maniera dettagliata

2. Seleziona la procedura: Affidamento diretto

3. Inserisci I'atto autorizzativo*

4. Inserisci il RUP**

5. Inserisci la Stazione appaltante

6. Inserisci il Centro di costo

7. Inserisci la durata del contratto (opzionale)

8. Inserisci i termini di consegna (opzionale)

9. Inserisci I'importo totale, IVA esclusa

10. Inserisci I'lVA

11. Inserisci 'oggetto del contratto: Acquisto/Noleggio
12. Inserisci gli estremi dell’invito (opzionale)

13. Inserisci i termini di presentazione dell’offerta®**
14. Salva

*Per gli affidamenti diretti senza determina a contrarre, lasciare il campo vuoto.

Riferimento all’appalto ) AC Appalti e Affidamenti - test - Google Chrome

Codice commessa

&
Numero appalto &

| Seleziona da archivio Tecnic 23 dev01.dev.ubuy.cineca.it/Appalti/Archivio.do
Visualizza scheda dell'archivio
{Tecnici Trovati 17 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.

RuUP | Informazioni campo | Opzioni Codice TntEstazions -
Codice RUP @ 000004 Alberto Saturno E
Nome r 000003 ANGELA ALBERTO
000014 antonio
000007 Bianchi Angelo
000017 Brandani Giacomo
000005 Claudio Bisio

**Seleziona il codice RUP dall'apposito menu a
tendina.

Se non sei presente nell’elenco potrai inserire i tuoi
dati partendo dal pulsante Nuove:

Commissario 1 Test
000011 Commissario 2 Tedt
000009 Fabbricatore Antonio
000012 fabbricatore Antonio
000016 Filibeck Sara
000013 Rossi Antonio
000008 Rossi Maria

ROSSI MARIO
Safina Patrizio

[ Mijovo | —
Verdi Gi
i
| Inserisci in archivio Tecnic

e = e e e g e e = =

***E’ possibile inserire i Termini per la presentazione dell’offerta.
Nel caso di affidamento diretto, questi termini non sono strettamente
vincolanti per I'operatore economico: il sistema non esegue un controllo.



Nuova gara a lotto

| 1M
I

Modelli predisposti

Docum. associati

unico

¥ ATTENZIONE: Le scelte effettuate nella schermata precedente NON sono in alcun modo modificabili.
Per proseguire nella creazione della gara, compilare i campi obbligatori e cliccare su "Salva”.

Note ed avvisi Dati generali
Informazioni pagina Dati generali
s Codice gara [
Indietro Identificativo appalto ANAC [ (Anac]
codicecic [ (FEU ] (MDGUE]
Data acquisizione codice CIG [ -
o dspate _[Foiors < R (v ) ]
Tio i sttore () _[ordinro v E& (e e
[ANAC] (Fev | (BGUE]
1 > Oggetto &
V.
2 —> Tipo di procedura (*) [ V& [ANAC] (FEU ] (MDGUE]
" Faiczaa ke condsione d oo adre? 1o~k (A 7]
Contratto di concessione? | v (ANAC)
offerte in [Nvo v R
Stato della gara
Atto autorizzativo
3 —> Tpoatto [ v]F&
Data =
Numero | &
Dimm.ill I .7|. =
Riferimento all'appalt
Codice commessa  [&
Numero appalto 5
RUP . )
4 —> codicerup [ |f& (ANAC] (MDGUE]
— S ~ Nome | |
Incaricato trasmissione schede ANAC (compilato automaticamente all'invio)
Trasmissione schede in caricoa [ (ANAC]
B Nome [
Stazione appaltante. _
5 —> e e— (e () ]
s | 4
6 —> Centro di costo | ® (Anac]
éoumddmmm
7 Y —
o [ R FEU
espressa in [giorni v ][R
8 ———>Termini di consegna dei beni o di esecuzione dei servizi
Consegnaentoil [ |f&
Consegna entro n.gg.da stipula contratto |:ﬂ
Importo a base di gara, IVA esclusa o
qg —>F Importototale [ |efk (AnAC](FEu]
Opzioni e rinnovi - - B
Oggetto di rinnovo?  [No v | (ANac](Feu]
Ricorso a opzioni?  [No v |l (ANAC](FEU]
Velore massimo stimato [ [ o
Altri importi
1(Q —>»Sommea disposifione (VA e altreimpostectasse) [ |<[R (ANAC] (ANAC]|
ione principale
Codice p [ |=Y (ANAC]
Descrizione | (=
Importo JeFk
Cassiica [ v|f&
[€ Aggiungi Prestazione secondaria
Altri dati relativi alla procedura
11 Oggetto T (anac]
Somma urgenza? | v |[Rk \ (ANAC]
—— = =
Appalto green? [ v ][R d s
Appalto per materiai riciclat? | v |k ﬁlACQUISto
Appalto finanziato con risorse PNRR 0 PNC?  [No v | ‘lLeasing (ANac]
Norma di riferimento | v]
Uerore dttagho norma i ifeimento | - ) - E—
Acquisto a riscatto
Note — B



Estremi invito

12— Data invito ditte  [10/01/2025 | (&

Numero lettera invito  [3456788¢ | ) B
Termini per la presentazione dell'offerta
13 —_— Data | | &
oa | &
Presentazione presso @@EE‘
Numero giorni di validita offerta &

Data termine richiesta chiarimenti | | &

Data termine risposta chiarimenti agli operatori | 5y

(anac](Fev]
(awac](Fev]

Gara a lotto unico G08260

—

HELTETO O A1 Altri dati | Dati procedimento  Documenti e atti | Ditte concorrenti  Aggiudicazione Contratt%_
D

ati generali

Dopo aver salvato, si attivano gli altri Tab.

Sul Tab Altri Dati vanno inserite le informazioni che permettono di richiedere il CIG.

Per rendere attivi i campi, vai su Modifica. (seque |a schermata della pagina)

Inserisci:

1.

2.
3
4.
5
6

10.
11.
12.
13.

Nazione

Provincia

Comune (il cod. ISTAT compare in Automatico)

CPV*

CUP eventuale

CUI (se I'affidamento e parte della programmazione
triennale)

Codice NUTS**

Motivazione richiesta CIG (la prima scelta proposta)
Strumento di svolgimento della procedura (attraverso
piattaforme telematiche di negoziazione)

Tipologia finanziamento (fondi di bilancio della SA o altro)
Importo finanziamento, inclusa IVA

Codice CNEL applicato (se lo siignora, inserire NA)

Salva



DSGEneral WULER) Dot Broceaiments | DOCURERt € ST | DIIE COncorrents | AGOIICaTione | COMPSHD ™

Luogo principale di esecuzione o consegna

1. —> Nazione | V&
) 2 ——>  provinda | v]&
3 — Comune [ =Y
codicersar [ | (anac]
toaa_| -
Note | =Y
Contributo a Autorita Nazionale AntiCorruzione
R ’ Contributo della ditta | JeFR
Contributo della staz.appaltante | G
Garanzia provvisoria
percentuale [ % O
Importo | e
Copertura assicurativa 7 - Bﬁnﬂﬁa
Tipologia | vigk )
Importo | ]CB
Note &
y/
[ Aqgiuni copertura assicurativa
cpv
4 ——>  Codice CPV principale | 5
sl sty B &
Codice cUP -
5 ~=———>> Codice CUP di progetto [ =Y (anac]
~ [@ Adoiunai ulteriore codice CUP
Programmazione
6 ——> o [ [=3 (anac] g
Prima annualita dell'ultimo programma [ |F&k N
Riferimento a elenco operatori economici
Codice elenco | =Y
(ANAC]
Descrizione Y
Z
Dati complementari per la presentazione della domanda di partecipazione o dell'offerta I
7 S Codice NUTS  [ITH55 |k
8 ——>  Motivazione richiesta CIG [ Stazione appaltante non soggetta agli obblighi di cui al DPCM 24/12/2015 v | (aNac]
Motivo deroga qualificazione stazione appaltante [ v |B -
Stazione appaltante non soggetta agli obblighi EI 5
DPCM 24/2015 (ricorso sogg.aggregatori)?
Nessuna iniziativa sogg.aggregatori soddisfacente? [Z] ﬂ
9 ——> Strumento svolgimento procedura (Procedure svolte attraverso piattaforme telematiche di negoziazione v ik (ANAc]
Motivo contratto escluso da ambito applinzio::d?g [ [} v ]ﬂ -
‘Modalita di realizzazione | Contratto d'appalte — VIR
Redatta la relazione unica sulla procedura? | v |Fl (anac]
Giustificazione aggiudicazione diretta | v | (ANAC]
Finanziamento Elimina &
10 ———> Tipologia | V& [anac]
11 ——> Importo | 3s Y (ANAC]
o B 2qoiunol Ainanziamento '
Ulteriori dati
Categoria merceologica di cui al Of;mgﬁ [ "JB -
Contratto assoggettato a disposizioni particolari | Non applicabile 2=y -
Servizio pubblico locale? [:] ﬂ -
12 ———> Codice CNELapplicato | |F&k (ANAC]
Criteri di accessibilita per persone con disabilita? | v | B (anac]
Partecipazione riservata? | Partecipazione non riservata v | & -
L'appalto prevede una delle seg‘zeo.":g'm [No, nessuna ipotesi di collegamento v B [ANAC]
Gestione del sopralluogo
Sopralluogo obbligatorio? | v 5
patatermine [ |f& 7
o [ &

Contatto di riferimento

[

|

-



*La finestra di ricerca del CPV ha una struttura ramificata che semplifica I'individuazione
della categoria.

Dettaglio codice CPV (Vocabolario principale)

Ricerca [ i ) &

i) CPV del vocabolario principale
$ ) 03000000-1 - Prodotti dell'agricoltura, dell'allevamento, della pesca, della silvicoltura e prodotti affini
i} ) 09000000-3 - Prodotti derivati dal petrolio, combustibili, elettricita e altre fonti di energia
$» ) 14000000-1 - Prodotti delle miniere, metalli di base e prodotti affini
@ (L) 15000000-8 - Prodotti alimentari, bevande, tabacco e prodotti affini
& (1) 16000000-5 - Macchinari agricoli
:t ) 18000000-9 - Indumenti, calzature, articoli da viaggio e accessori
ﬁJ ) 19000000-6 - Cuoio e tessuti tessili, materiali di plastica e gomma

_] 22000000-0 - Stampati e prodotti affini
34 ) 24000000-4 - Sostanze chlmiche

Dettaglio codice CPV (Vocabolaﬁo princlpale)

Ricerca | | &

I CPV del vocabolario principale

=3 =) 03000000-1 - Prodotti dell'agricoltura, dell'allevamento, della pesca, della silvicoltura e prodotti affini
& 3 03100000-2 - Prodotti dell'agricoltura e dell orticoltura

: L,J Q 03110000 5 Prodotti agricoli, prodotti dell’ortofrutticoltura commerciale

@ 3 2 - Semi
112000-9 - Tabacchi non lavorati

() 03113000-6 - Piante utilizzate per la produzione di zucchero
+ ) 03114000-3 - Paglia e piante foraggere
() 03115000-0 - Materie prime vegetali
- () 03116000-7 - Gomma naturale, lattice e prodotti affini
+ () 03117000-4 - Piante utilizzate in settori specifici
&; u 03120000-8 - Prodotti dell'orticoltura e di vivai
& () 03130000-1 - Raccolti utilizzati per la preparazione di bevande e di spezie
| [_) 03140000-4 - Prodotti animali e prodotti affini
»J () 03200000-3 - Cereali, patate, verdura, frutta e noci
yTJ () 03300000-2 - Prodotti dell'allevamento, della caccia e della pesca
@ () 03400000-4 - Prodotti della silvicoltura e dello sfruttamento forestale
) 09000000-3 - Prodotti derivati dal petrolio, combustibili, elettricita e altre fonti di energia
() 14000000-1 - Prodotti delle miniere, metalli di base e prodotti affini
- () 15000000-8 - Prodotti alimentari, bevande, tabacco e prodotti affini

~ AFAAAAAA F  MSeeableen! cmtaalt
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(*) Solo i codici evidenziati con lo sfondo colorato possono essere selezionati >
Chiudi

* % Q . . Dettaglio codice NUTS
Per selezionare il codice NUTS .

d 0 F t. Ricerca i ) &
i Frascati e
() IT - ITALIA w
) AL - SHQIPERIA i
() AT - OSTERREICH
() BE - BELGIQUE-BELGI g0
() CH - SCHWEIZ/SUISS
(L) CZ - CESKA REPUBLIK VARE
J DE - DEUTSCHLAND P — @: & e
() DK - DANMARK
) EE - EESTI £ Codici NUTS &
- & &3 IT - ITAUA

i B> - ESPARA & (3 ITH - NORD-EST [1
) FI - SUOMI / FINLAND ;’_j ITHS - Emilla-E(n]magna [
J FR - FRANCE () ITHSS - Bologna [1]
(L) HR - HRVATSKA
) HU - MAGYARORSZAG
() IE - IRELAND
) 1S - {SLAND
J LI - LIECHTENSTEIN
() LT - LIETUVA

LS IIIV:Mﬂf\II_D'I: 1

— NUTS
cella NUTS

Dettaglio codice NUTS

~-5-8-6-55-65-55-85858585858585

8

Chiudi



Gara a lotto unico G08260

Dati generali

Dati generali

Il Tab Dati procedimento puo’ essere lasciato come si trova.
In automatico viene generata la URL di pubblicazione sul Portale Appalti

Homg + Gare a fotto unico GOS260

Modifica

Gara a lotto unico G08260
Docum. assockatl Dati generall | ARA (ot T T ——— entl e attl | Ditte 1 A dicaz " Contratto
Note ed avvisi Durata del procediménto

Informazioni pagina Data pubblicazione
Durata massima del procedimento espressa in mesi
Data termine massimo

Data atto agoludicazione
Integrazione con sistema di protocollazione e gestione documentale

Indietro

Riferimento al fascicolo
URL pubblicazione portale Appalti
> URL di pubblicazione  httos://dev0].dev.ubuv.cineca it/PortaleAonalti/it/orocedure/codice/GAB260

Gara a lotto unico G08260

Dati generali

Dati generali

Il Tab Documenti e atti si divide in due sezioni: Schede ANAC e Documenti e atti

Home » Gara a lotto unice GOAZE0

Aggiungl scheda ANAC

Gara a lotto unico GDE260

Informazioni pagina Dati generali | Alel dati | Dati procedimento WAoo UETUEEUTIN Ditte concorrenti | Aggiudicazione | Contratto

@ schede ANAC ﬁ} Documenti e atti

Indiatro un elemento estratt
ﬁ Aggiungi scheda ANAT

Con Aggiungi scheda ANAC visualizzi la scheda generata dalla procedura

Agqiungi scheda ANAC

Selezionare la scheda che si vuole produrre:

’M— Codice della scheda ANAC
q@ﬂﬂdﬂmnm dirette < Sk

attore-ragime; appalti < 5k

Riferimanto normativo: Articolo 49 ¢. 6 e 50 decreto legisiativo 36,2023

Pubblicazione Nazionalke: No
Pubblicazions TED: No
Richiede ESPOYDGUE: Facoltativo

o et - i Caratteristiche della scheda ANAC
Attribuisce CHNG: 5i
Evento.; affidamento diretfo < 5k

— >

Conferma e salva per agganciare la scheda ANAC alla procedura 9



La scheda € in compilazione

Scheda ANAC della gara G08260

0ot poneralt LS

Tipologia scheda

Codice scheda ADS
Oggetto  Affidamento diretto < 5k
Settore-regime: appalti < Sk

Riferimento normativo: Artic&g 49 c. 6 e 50 decreto legislativo 36/2023

Pubblicazione Nazionale: No
Pubblicazione TED: No

Richlede ESPD/DGUE: Facoitativo
Prevede preinformazione: No
Attribuisce CIG: Si

Evento: affidamento diretto < Sk

Descrizione

Interoperabilita PCP
Identificativo scheda ANAC

Stato scheda ANAC  In compilazione ~—€————
ESPD / DGUE

Nome documento Genera con M-DGUE

é Visualizza e controlla | Invia ad ANAC

Il tasto Visualizza e controlla consente di verificare la correttezza delle operazioni
finora svolte per la trasmissione ad ANAC

Home = Gara o lotto unico GOR2E0 = Scheda AMAC della gara G260 » Controllo dati - Gara GOB260 -...
Verifica operativita del
servizio Controllo datibnara GO08260 - Scheda ADS

Indietro

La gara non risulta aggiudicata.

Il servizio ANAC ha evidenziato | seguenti awvisi:

= 102B: AnacFormn -> stazloniAppaltanti[1]: proprieta richiesta 'codiceCentroCosta’ non trovata

validazione dei dati eseguita.

b |

Nell'esempio il sistema segnala che la gara non risulta aggiudicata e che manca
I'indicazione del centro di costo. Anche senza fare la visualizzazione, in caso di
mancanza di dati o di errori, la scheda non viene trasmessa ad ANAC

Gara a lotto unico GOB260

Dati generali | Altei dati | Dati procedimento WSV R Ditte concorrenti  Aggiudicazione | Contratto

® schedeamac [ O Document e ami
[AD5] Affidamento diretto < S5k
In compilazione

Aggiungi scheda ANAC

10



Gara a lotto unico G08260

Dati generahi

Dal Tab Ditte concorrenti aggiungo la ditta gia presente in anagrafica

Gara a lotto unico GOB260

Ditte comcormonli

Hessum elementa utrattnl

—_— Aggiungi ditta da anagrafica

v

& dppalil e Atfidamenti - test - Google Creame - (| W

2:  devid.dev.ubuy.cinecait/fppalti/ApriPopup.dothref=gare/ditg/ditg-schedaPopup-insert jspiimodo =M UOWORfas.., &

Aggivngi ditta da anagrafica

] e =1

Raggruppamento (Mo P

=Smporansa?

Codice ditta (*} | 16

Ragiane sociake h
Codice fiscale | |
Partita LVA. | B

Mot m}
—> ERE
| -
Gara a lotto unico GOAIG0 J’

Difbe comcarmonl

"J

“Trovato un elementa.

11



LO SCAMBIO DI DOCUMENTAZIONE

Tornando al Tab Dati generali, usa il comando _per interagire con la ditta
selezionata per la richiesta di offerta e lo scambio di documenti.
Lofferta della ditta e tutti documenti transitano attraverso le comunicazioni

Condividi @ proteggl
gara
Gestisci RAA/Rd1

Imposta gara non
ta

Carica RdA

Comunicazioni

Docum. assodciati
Note ed avvisl
Informazionl pagina
Scadenzarko attivita
Archivia documentl!

Torma..

Indictro

Hang ~ Lata qars » Gara 3 lotto unico CO8280

Gara a lotto unico GO8260

Dati general

€—-

Dati generali
Codice gara  GOB260
Identificativo appalto ANAC
Codice CIG
B Data acquisizione codice CIG
Tipo di appalto  Forniture
Tipo di settore  Orchnario

[

Nuova comunicazione

Selezionare il modello da cui creare la nuova comunicazione:
® Comunicazione vuota -

) Comunicasione della seduta pubbiica di apertura offerte
Viene inviata alle ditte che hanno présentato offerta

Finafizzats alla

Lo i e A dat

O ¢ dell’ alle ditte ¢
Viene nviata alle ditte escluse nela fase di ‘Ricezione plichi” o In una fase precedents

A!to mﬂmﬁw ' Comunicazione dell’'esciusione alle ditte offerenti
Viene inviata alle ditte asciuse in una fase successiva & quella di ‘Ricazione piichy’

L7 Comunicazione defla richiesta document! per comprova requisiti alla gitta agoiudicataria

Nuova comunicazionse

Viene inviata alla ditta aggiudicatania provwisoria

O comunicazione della richlesta dooumenti per comprova requisit alla ditta seconda in graduatoria
Viene inviata ala dits seconds agguudicatana provwsorla

) Comunicazione dell aggiudicazicne definitiva alla ditta aggiudicataria
Viane inviata ala aitta aggludicatans definitiva

U comunicazions dell'aggiudicazicne definitiva e dello svincolo della cauzione provvioda alle ditte non aggludicatarie
Viane invigta alle gitte non aggivaicatante

O comunicazione della data di avvenuta stipulazione dal contratto alla ditta aggludicataria
Viene inwviats alls ditta agpuudicatans definitiva

) Comunicazione della data di avvenuta stipulazione del contratto alle ditte nee aggiudicatarie
Viene inviata alle dite nov agpiudicatarie

O comunicazione della decisione di non aggiudicare I'appalto
Viene inviata 3 tutte le cditte in gara

) Test bazza conservatorio

ri ) Comunicazione di invito relativa a affidamento diretto

¥ ATTEMZIIONE: si sottolinea che nel caso il destinatario defla comunicazione sia un raggruppamento temporanea, viens considerata la sola ditta mandataria.

E Tipo comuricazions (=)

[ Riseraata [Eillnu‘h mall o PEC & consultazions in area rsenata) H']ﬂ <
Statn  Dazza [
Oggetto () | B
Testn
12
Operatore  Entesdmin [




Comunicazione del 10/01/2025

—
@ g comunicazione  Riservata (invio mall o PEC & consultazione in area riservata)

Stato  Bozza
Data inserimento  10/01/2025 11:34:38
Oggetto  RICHIESTA VOSTRA MIGLIOR OFFERTA
Tests  RICHIESTA VOSTRA MIGLIOR OFFERTA
Operatore  Enteddmin

Agoiungi destinstari do

ditte in gara <€
Aggiungi destinatari da

mandanti AT . q . . . . N
Aosiunsi destinatari 4o | PTEPArato il messaggio, accedi a Soggetti destinatari e, avendola gia
e inserita, ricerca la ditta da Aggiungi destinatari da ditte in gara
destinatari

Comunicazione del 10,/01 /2035

ot o T W

Intestazione Linliriz #i i indieizza

o X

Messum elemento estratto a

> Aggiungi destinalar da dille in gara

Aggivngi destinalar da mandanti BT Aggiungi deslinatard da anagralfica

Elimina seloricnst

Usa il pulsante Trova. Compariranno solo le ditte ammesse in gara

& Appaki e AMdament - test - Google Chrome — m ] =

e

5% devill.devubuy.cinecait/Appalty Aprifopup.dofhref =genewebfw_invmomdes w_invoomdes-ricerca-ditte-popup jspilidprg = PG&idcom=15... a

Ricerca destinatar da ditte in gara

Ragicne sociale |
Codice fiscale | | Pl
Partita LV.A. o VAT, | ="
inviato offerta 7 |«
Ditta esclusa 7 [« [

B

Visualizza solo difte non ancora Inserite tra Iq"_"'

i destinatariy
Qpzioni |2|:| !-| Risultati pssr pagina Lgmora maiuscole/mirmsoole ] Opzioni awanzate
—— i pr—
I %5 devl.devubuy.cinecait/AppaltyTrovado &,

Selezione destinatarl da ditte In gara

Selezionare dalla Nsta softostante be ditte cul & intende wviare la comunicagions, 51 sottolinea che nal caso di raggrappaments Damporanec
wieng considerata ka ditta mandataria.

Visualizza | 50 destinatad

Uilizea
PEC Ragione sociale Ditta invitata? Inviato offerta? Ditta esclusa?  Fase di esclusione
v X
[l CASA EDITRICE LlrvI!I'l'EIﬁtT-il.Fl.IFI SRL i <
|"l\.'.' L3 FECMITE SOCA S | I CETEd MICArCS ”:!-'."...' Il' CEVES fass
Visualizzazione da 1 a 1 i I destinatari ¢ i

13
e Aggiungi destinatari sclezionati




Comunicarione del 10,01 /2035

;%_-

Messun elemento estratta

Aggiungi allegalo | Eliminag selersionali

Dalla sezione Allegati, aggiungii file da inviare alla ditta

FAC ST
Dreserizione (] I J B

Home documente [y
——> Homefile(*} | Scegiiile | Nessun file selezionate

HNuove allegato

— > o

Comunicazione del 10/01 72025

‘Daii generali | Seggetti \estinatar YTl

“Trovato un elementa.

By [ EACSIMIE Xv SCREENSHOT.POF -——

Dal Tab Dati generali €’ possibile inviare la comunicazione

Comunicazione del 10/01 /2025

T Souoeiti destinatan  Aliegati

\ Tipo comunicazione  Riservata (invia mail o PEC e consultazione in area riservata)

State  Bozra
Data inserimento  10/01,/2025 11:34:38
Oggetto  RICHLESTA WOSTRA HMIGLIOR OFFERTA
Testn  RICHIESTA WOSTRA MIGLIOR OFFERTA
Operatore  Erteddmin

% invia comunicarivne | Modilica

Modifica La ditta riceve una notifica, accede al Portale e legge la comunicazione

Comunicazioni |
feswute  <————- |3 risposta la troverai nelle Comunicazioni ricevute

Torse.. | 14




Dal Tab Ditte concorrenti, usa il tasto modifica per completare le informazioni

Gara a lotto unico GOE8260

(@ Difte comcorronli -

-'I'mtn un elementa. -
P2l ol —— -l s N
RO ! CiGA EDITRICE UNIVERSITARLS 5.1, B @ w

D Modifics

Aggiungi ditla da anagralica Llirmina sebesionali

Gara a lotto unico GOB260

Litle comcorranl

1 CASA EDITRICE UNIVERSITARIA S.R.L. [3 ~]  [1ov0172025 | [ o | 3000] € =]

7 i —L > e

Compila i campi (I'importo compare in automatico) e salva

“Trovato un elemanto.

Gara a loito unico GOB2E0

Aggiungi dilla da anagralica Llirmina selasionali

15



PUBBLICAZIONE DELLESITO

Torna al TAB Documenti e atti. Nella sezione Documenti e atti trovi un elenco dei
documenti che puoi pubblicare. Sono 5 pulsanti che rimandano alla procedura di

caricamento dei file.

Gara a lotto unico GODB2G0

~

N
Dati generali | Altr dati mmthI)mmmm Aggiudicazione  Contratio

¢ Seheda ANAC

W (Afto a contrarra)

Lettera di inwito
o (Trwita)

o (Esito)

Prowvedimento di gara non aggludicata o deserta

PN

Avviso di aggivdicazione o affidamento (esito di gara

e —— m<\—/\

Delibera a contrarre o atto equivalents

Altri atti ¢ documenti -J
v Con il tasto modifica i campi diventano editabili
Delibera a contrarre|o atto equivalente |
CooumeEnto
Descrizieme
T P Delibera a contrarre
Dats provyedimento
Mum, pranevedim
| Moditica |
Delibera a conirarre o atto equivalente \l/
Descrizions (*)  [CETERMIN | |=
é ® allega fe -
Home documents B determinazions di aggludicar
_%ﬂm file [ Scegifie | Messun file selesionats:
Dt proveediments B Ei irzatly
Hum. proveedimento | | P
i =
— > EmeTm
Avviso di aggivdicarione o alfidamento (esito di gara) D ——

Do e it o

[Cresorizicne
Mome documento

Avwviso di aggiudicazione

—> =

Avviso di aggivdicarione o affidamento (esito di gara)

Db EvieR it o

—_—

—_—  nome file

—_—

Dapcrizsong [}

Elimina F

[ESITO D1 PROCEDLIRA AFFIDAMENTO DIRETTD

i@ Allega file ) specifica URL

Home documents [

I Scegl file | Nessun file selezionato
[Bh Aggiungl documsnts

16
I S-ve | Annlle |




Negli affidamenti diretti con la determina unica semplificata, la determina a contrarre
e l'avviso di aggiudicazione sono lo stesso documento.

Gara a lotto unico GRE2E0

Lt e nlly &= ally

O schede arac ™ pocumentl e att

Delibera a contrarre o atto equivalente
W (Abo @ contrarma) Da pubhiicane: 1, puhibcati: 0

Lettera di Invita
o (Irwitn)

Provvedimento di gara mon aggiudicata o deserta
o (Esita)

fuwiso di sggivdicazone o affidamento (esito & gara)
¥ (Esita)

PR Con il tasto - si invia il documento sul portale Appalti

% Pubblica su portale Appalti

-| PublHica su pomale Appaks

Lo wmnmenln e alls

[ schede ANAC ™ Document! & atti

pelibera a contrarre o atto equivalente
# [(Atto a contrarra) Da puhbbiicane: 1, puhbilicati: 0 €<

Lettera d invito
o (Trvile)

Prosevediments di gara pon agoiudicats o dedera
o (Exite)

Altri atth & document

Pubhblica su portale Appalti

@ Appaiti & Affidament - 123t - Google Cvome

% devD1ldev.ubuycnecait/Appaltif/ApriPopup do?href=gare/commons/popup-pubblica-portale jsplcodiceGara=3G.,. &

' Pubblica su portale Appalti {

Mediante questa furzione si procede slla pubbiicazione su portale Appalti dei dati della procedura di gara.
Spedificare 'oggetto di pubblicazione:

Pubbica | documenti relalivi alla delbera 3 conlravre 0 atlo equivalente (cpzione dispomibie fino alle pubbiicazione n

i ® pelibera a contrarre o atto equivalente
ares puhbiica o nsarvata dells gars ).

) Invito in area riservata
Pubbiica la gara nel'area riservala agh operator invitali con § documenti della jattera o invito, Effettua oltre la |
pubbiicarione delfeventuals delbera a contramre o arto equivalents & degh altr! attl @ documentt inseriti nel sistema
ma non ancora pubbicatl.

J

) Esito di gara
Pubbiica Mesito della gara con ) redativi documents, Effeltug moltre Ja pubbiicazione delVeventuale dehbeva a contrarre
0 atto aquivalents @ dagll Sk atti @ documeants insent! nal sistema ma non ancara pubblicati (non considera |
docunent! del bando o avwiso e dells leltera di invito).

Integrazione di documenti @ pubblicazione altri atti
Pubbiica in intagrazion) @ ke rettifiche del documants gid pubblicatl in precedenza. Effettua noltre &5 pubblicazions
delVeventuale delbera & contrarre © atto equivalente e degl altr) atts e document! nsert! nel sisteme ma Non ancora

pubbiicats,
—_—

| Ermemm |




™ Appalt £ Affidement - 1252 - Google Ceame — (| *

5 devildev.ubuycnecait/Appalti/Aprifagina.do &,

[ Pubblica su portale Appaiti

Comferml ka pubblicazions della dellbera a contrame sul portale Appalti®
Se si procede con Foperazione, § decument che wermanno pubblicati dverranno disponibili in sola visualizzazione.

| Data pubblcazione (=) [10/01z025 B

———h0ice | At

Av appeiti & Affidasent - 125 - Google Creome = o X

=% devil.dev.ubuy.dnecait/AppaltiSchedado @,

! Pubbiica su portale Appalti

Pubblicazione su portale completata.

| — -k

Delibera a contrarre o atto equivalente ;
% [(Atto & contrarra) Oa pwbbiicara: 0, puhbicatic 2 F

La comparsa della bandierina €’ la conferma dell’avvenuta pubblicazione.
Ripeti la procedura per l'esito

*  Appalts ¢ Affidaments - test - Google Crwome - 0 x

% devDldev.ubuycinecait/Appalti/ Aprifopup dohref =gare/commons/popup-pubblica-portale jspicodiceGara=5G.. &

‘ Pubblica su portale Appalti

Mediante questa funzione si procede alla pubbiicazione su portale Appalti dei dati della procedura di gara.
Specificara l'oggetto di pubblicazione:

Delibera a contrarre o atto equivalente
Pubbiica | documentl relalivi alla delibera a conlravre 0 atlo equivalente (opzione dispombie fino alla pubbiicazione in
ares pubbiica o riservata dells gara),

"/ Invito in area riservata
Pubbiica ia gara nel'area rservala agl operator invitati con | documents della jaltera df invito, Efettua yoitre la
pubbiicarions dell aventuale dalbera 3 contrarre © atto equivalente & degh altr! att) & documents inserti nel sistems
mé non ancora pubbicatl.

—>1 ¥ gsito di gara
Pubbiica Mesio dela gava con | redfativi documenty, EﬂJ.}w inoltre Ja pubblicazione del'eventuale delibera a contrarre
0 atto aguivalents @ dagil aktr attl @ document! inseriti nal sistema ma non ancara pubblicat! (non considera |
I document dey bando o avviso e della lettera o invito).
|
L}

) Integrazione di documenti & pubblicazione altri atti
Pubbiica ie ntegraziont @ ke rattifiche dal documants g pubblicat! in precedenza, W inoltre &5 pubblicazione
delf'eventuaie dedbera a contrarre o atto equivalente e deph altr: atts ¢ document! nel sistema ma non ancora

O schede anAC  ® pocumenti @ att

Delibers a contrarre o allo equivalente .
i - _ I py

_—
Lettera di invito

o (Imvife])

Fr di gara mon o deseria

e (Esite)

Avvise di aggludicazione o affidamenta (esito dl gara) |

¢ (Esite) Da pubbiicare: 0, pubbiicati: 1 —_— &y 18
Altri atti & dooument]

Pubblica su portale Appaiti
-




AGGIUDICAZIONE

Dal Tab Aggiudicazione vai su Modifica e seleziona la ditta aggiudicataria

Gara a lotto unico GOEZ60

Aggymule g rne

Aggludicarinne definithva
Codice ditta aggiudicataria

Fagione sociale @

Rihassa dl aggludicaziong

Impaorto d aggiudicazsione @
Nite
Atto di aggludicazions
Tipis atho
Data [ | (Feu |
Humers
Comunicazions alle ditte dell aggiudicazicne dalinitiva & svincolo garanzia provvisoria
Data comunic. alla ditta aggiud.
Mum.prot.comunicazione
Data comunic. sbe ditte non agg.
Num.prot.comunicazione
Garanzia deflinitiva
Riduziane per certificaz 1507

Data comunic, ala ditta aggied. | B

Mumi.prot. comunicazione

Data comunic, alle ditte non agg. | =} Seleziona la ditta e salva
Mum.prot. comanicaziong

Riduzons per certificaz 1507 |~ | [ \

It 150,00 ¢ B \ .

soivg | Annuia |

Imiporis
—
Gara a lotto unico GUEIH0
gererali pruce u & |, DM Cenc o
Aggiudicarione definitha
Codice ditta aggivdicataria | =
—— [
Ragione =ociale da archivio Ditte B [Amac | [Feu |
Ribasso di aggludicaziona Irdurmiasioni cam
Impaorta d aggludicazions R [E
Nate &
Atto di sggivdicazione
Tipo atto e
Data B [Asac |(Feu |
Numera | -
Comunicazione alle ditte dell’ agoiudicarione definitiva e svincolo garanzia E.L- Aopalti & Affidamenti - best - Gaoghe Creame - o W
Dats comunic. iy dita sgohed. | B ¥ = | o0l desidnncimcaRiAppR At ioua
Mum. prot. comunicazione =
Data comunic. alle &tte nom agg. —|& - Selezione ditta per aggiudicazione definitiva
Kum.prot.comunicazians [
Garanzia dalinitivo S Trovato un elemento. [
Riduzlone par certificaz. 1507 « | Opzioni M. * Haoione sociale .~ Ribasso  Imeoroofferte
peoatn CAZA EDITRICE UNIVERSTTAREA S R.L, 000,
= 5" 1 0 1,000,00 €
atto di sppivdicazione |
Tipo atto ~Bk ;
Data 10002025 (PR = EU
Numera f
Comunicarione alle ditte dell’ aggiudicarione definitiva ¢ svincolo l-'lruh:

TEE .|

Garanzia delinitiva




LA RICHIESTA DEL CIG

hgpbudicaziome

ATTENZIOME: ricordarsi di inviare 30 ANAC I3 scheda relativa alla fase di apgivdicazions, €—————

Aggiudicazione dalinitiva
Codice ditta aggiudicataria Q00023

Torna al Tab Documenti e atti, riapri la scheda ANAC e ripeti il _ !

Se e tutto a posto, _ ]

MNole

Atto di apgiudicaziona

Tipo alto
Oata  10001/7025 [Asac | FEU |
————

Do mnmanl e alls Pl il g
e

Sohede ANAC Wmunﬂ & atti

Aapgianagi scheda ANAC

Tipologia scheda
Codice scheds  ADS
Ogpetto  Affidamento diretto < Sk
Scttore-regime: appaiti < 5k
Riferimento normativo: Articolo 49 ¢. 6 @ 50 decreto legisiative 36/2023
Pubbiicazione Nazionale: No
Desariziona Pubblicazlone TED: No
Richiede ESPO/DGUE: Facoltativo
Prevede prainformazions: No
Attribuisce CIG: SI
Evento: affidamento diretto < 5k
Interoperabilita PCP
Tdentificativo sdtgda AN&CV
Stato scheda ANAC  In compllazione
ESPD / DGUE

Nome documento Genera con M-DGUE
[ oditica | i |

Un messaggio di errore ricorda che per l'invio & necessario accedere con lo SPID

Invia dati ad ANAC - Gara G082060 - Scheda ADS

\Z

[} E necessario eseguire |a login tramite un sistema & autenticazione S5O che = appoggi 3 SPID o CIE con livello di
P LAVORAZIONE sutenticazione maggiore 0 uguale a L2 per poter inviare | gati s PCP

IN COMPILAZIONE

1l servizio ANAC ha evidenziato degll avvisl, tornare indistro o utilizzam |3 funzione “Visuallzza @ controlla” per ottenera
N ERM i dettagll.

Validazione del datl sseguita.

20

Tramite questo wizard & possibile gestire le varie fasi associate alla scheda ANAC, Dopo il lancio dedla funzione ‘Crea appaito’
non sara possibile medificare | dati della scheda.




Effettuato I'accesso con SPID, I'invio dei dati ad ANAC va in compilazione

Inwvia dati ad ANAL - Gara GUEZ6D - Scheda ADS

M COMPILAZIONE

1l servizio ANAC
| dettagli.

validazions dei dati eseguita.

A evidergiatn deghl avvisi, 1o

niare Wdietro & utilizzars 13 henzone "Visdalizza & confrodla™ per ofhanere

Tramite questo wizard & possibile gestire le varie fasl assodate alla scheda ANAC. Dopa || landa della F.m?lnrﬁj_l‘.rna appalto

nan sard possibile modificare i dati della scheda.

Crea appallo

>

ANAC non ha ancora reso disponibile la sincronizzazione di questa procedura, quindi la
scheda va fatta transitare manualmente da un livello a quello successivo, agendo sul
pulsante Crea appalto, si passera cosi per ogni clic successivo nei successivi passaggi: in
lavorazione, in corso di verifica, in verificato positivamente, in conferma, in confermato,
in acquisizione CIG, in pubblicato

Se non vengono segnalati problemi, la scheda transitera fino al livello di Acquisizione

ClG

Per concludere la procedura la scheda dovra’ raggiungere il livello Pubblicato

Il CIG rilasciato, comparira nei dati generali della procedura, insieme all’identificativo

\/ appalto ANAC

m”mnll Dall procadements |, Dot mment] & 200 | DRIE C T, Aggiods

Dati generali
Codice gara
Idgntificativo appalto ANAL
Codige CTG
Data acquisizione codice CTG
Tipn o appalto
Tipo di settore
Ogpetto
Tipo i procedurs
Finalizzata alla condusione di accorde quadro?
Contratto di concessione?
Ammesse offerte in aumento?

Siato della gara
fitto &utors st

GOE2ED

%
%

%

Famitura

Ordirario

alfdaments diretto test infn (ofse 10012025
Affidamento diretto

L 1]

Sn

Candusa

[Feu | (MBGUE]

(Ao | (e (F0E]
(awac | (e |
(A0ac | 0] (F0E]
(awac | (e |

e
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INSERIMENTO DI UN NUOVO
OPERATORE ECONOMICO

E’ possibile I'inserimento dell’anagrafica della ditta anche da parte INFN, ma si consiglia
di far procedere direttamente I'interessato tramite il portale dedicato agli operatori
economici: https://infn.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti

Procedi da Archivi ad Archivio imprese

INECA U-BUY

Appalti e Affidamenti
Archiyi BT

. |archivi lecnici
ome »
p Archivio imprese
Aggiungi ditta da
anagrafica ‘ara dArchivio tecnici delle imprese
e tlogiseomiombrey Archivio uffici intestatari
Elimina selezionati Dati g —e.mwomdmm Contratto
Modifica
Riassegna numero Trovato un elemento.
ordine
ipacta Stro w - Ragione sociale Inviato  Data pres.off. Ribasso  Importo offerto
Y 1 CASA EDITRICE UNIVERSITARIA S.R.L. Si 10/01/2025 0 3.000,00 € BOm
Indietro

Aggiungi ditta da anagrafica

Verifica che la ditta non sia gia presente con il tasto Trova, poi fai Nuovo.

Home » Ricerca imprese
Trova
Reimposta
Nuw K Dati generali
Codice dellanagrafico | |F& \
Informazioni pagina Ragi sociale o d inazione J ‘ﬂ
Codice fiscale | | &
Partita LV.A. o VA.T. | | &
Tipologia | \ v &
Micro, piccola 0 media impresa? [—VJ a
povinda [ |F&
Comune | \ | &
E-mail | \ | &
PEC | \ [
Legale rappresentante | \ | &
Direttore tecnico | \ (=Y
Codice categoria SOA | | &
Classifica categoria SOA [ v|F&
Codice categoria iscrizione elenchi operatori | | B
Descrizione categoria iscrizione elenchi operatori | \ | B
Classifica categoria iscrizione elenchi operatori [ V. \ﬂ
Note e avvisi
Tipo | v
Stato v
Titolo [ | &
o — -
Data chiusura [—‘ &
Opzioni @ Risultati per pagina Ignora maiuscole/minuscole (] Opzioni avanzate

[rovo | Reimposta |

22



Compilai

campi necessari

Salva Nuova impresa
T TG e S SGGet | CaleGone O ISeHEIonE Clenehl OPErator | RHEStazions SON | DURC on WAe ™
Dutd ponera
Modelli predisposti Codice dell'anagrafico [
Docum. associati ——> Ragione sociale o denominazione (*) | 1 (ANAc(Feu]
;‘l:,f:r::::i:::l i % Tipologia ;JW”‘*M"‘W l:7 "lﬂ -
— Forma giuridica g2 3 I
T Cotn tecae L e
e —_—> Partita LVA. | =3 (Feu)
parte di Gruppo Iva? [ v]fR
Oggetto sociale B
é T [ _ : = == -
— navieo [ JFR G|
— jincia | , s (Fev)
—> e [ B (rev)
—>> Comune | (Feu)
Codice ISTAT del comune = (Fev]
—> 2i [ v (ANAc](Feu]
etono_| & (7ev)
X[ [aY (Fev]
Cellulare =Y
> 0 (Fev]
—_ PEC | - _ -
i wey [ [ (Fev)
[® Aggiungi altro indirizzo
Iscrizione C.C.LA.A.
Iscritto alla Camera di Commercio?  [Si v |[&
Numero iscrizione Registro Imp 5
Data iscrizione Registro Imprese | 53 .
Numero R.E.A. |
Data iscrizione R.E.A. =%

23



INSERIMENTO NUOVO RUP

Da Archivio tecnico e possibile inserire i RUP

Verifica con il tasto Trova che non sia gia presente in anagrafica

Q@ Ricerca tecnici
N

Codice dell'anagrafico [ |k

Intestazione | | Bk
Codice fiscale | | &
Partita LV.A. o VAT. | |=Y

Opzioni Risultati per pagina Ignora maiuscole/minuscole ) Opzioni avanzate

S v | reimpos.

Lista anagrafica dei tecnici

Trovati 17 el ti. Tutti gli ti visualizzati.

B O 000004 " alberto Satumo

RO 000003 ANGELA ALBERTO

F O 000014 antonio

R O 000007 Bianchi Angelo

RO 9000z Brandani Giacomo

B ) 000005 Claudio Bisio

B (J 000010 Commissario 1 Test

R () oooont commissaro 27 \/aj su Nuovo e inserisci Nome, Cognome e Codice fiscale del RUP
) 000009 Eabbricatore Antonio

?ecnico 000003

E Dati generali
Codice dell'anagrafico
E ﬁ Cognome
ﬁ Nome
Intestazione (ANAC] (FEU |

Titolo

————> Codice fiscale

Partita LV.A. 0 VAT,
Indirizzo

M oFNornormorn

m Elimina selezionati

= Numero divico b
Provindia
CAP

Comune

EEEEEE B EEE

Codice ISTAT del comune
Nazione

Provincia di nascita
Comune di nascita

Data di nascita

Telefono (ANAC' (MDGUE]

X (anac] (moGuE]
Cellulare 2 4

E-mail @

PEC



AFFIDAMENTI DIRETTI > 40.000 EURO

Per affidamenti diretti sopra i 40.000 euro, il sistema potrebbe calcolarein
automatico dei contributi che possono essere cancellati, se non dovuti.

Gara a lotto unico G08261

| Ditte concorrenti \Toqlu&ﬁom ""Contratto \

Luogo prlnclne 0 consegna
Nazione |[Italia v |
Provincia | Bologna 2 IB
Comune [BOLOGNA |
Codice ISTAT (Y (ANAC]
Localita | |FR
Note | =Y
Contributo a Autorita Nazionale AntiCorruzione
Contributo della ditta | €k
————>> Contributo della staz.appaltante | 35.010_} &

Cambiano anche le schede ANAC proposte...

Aggiungi scheda ANAC

Selezionare la scheda che si vuole produrre:

O fﬁdamento diretto sopra la soglia minima e sotto la soglia comunitaria, generale &

Settore-regime: appalti sotto soglia settori ordinari
regime ordinario e alleggerito

Riferimento normativo: Articolo 50 comma 1 lettere c) d) e) decreto legislativo 36/2023; Articolo 50 comma 9 decreto legislativo 36/2023

Pubblicazione Nazionale: Si
Pubblicazione TED: No
Richiede ESPD/DGUE: Si
Prevede preinformazione: No
Attribuisce CIG: Si

Evento: affidamento diretto

fﬂdamento diretto >= Sk e entro i valori i &

Settore-regime: Appalti - tutti i settori - tutti i regimi

Riferimento normativo: Articolo 50 comma 9 decreto legisiativo 36/2023

Pubblicazione Nazionale: Si

Pubblicazione TED: No

Richiede ESPD/DGUE: Facoltativo sotto 40k
Prevede preinformazione: No

Attribuisce CIG: Si

Evento: affidamento diretto

...e la relativa documentazione da allegare (DGUE obbligatorio se > 40.000,00 euro)
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Scheda ANAC della gara G08261

Dati generali Lotti

Tipologia scheda

Codice scheda
Oggetto

Interoperabilita PCP

ESPD / DGUE

Descrizione

Identificativo scheda ANAC
Stato scheda ANAC

Nome documento

AD3
Affidamento diretto >= 5k e entro i valori ammessi
Settore-regime: Appalti - tutti i settori - tutti i regimi

Riferimento normativo: Articolo 50 comma 9 decreto legislativo 36/2023

Pubblicazione Nazionale: Si

Pubblicazione TED: No

&chiede ESPD/DGUE: Facoltativo sotto 40k %
evede preinformazione: No

Attribuisce CIG: Si

Evento: affidamento diretto

In compilazione

>  Genera con M-DGUE

[ wodiica | cimino |

Visualizza e controlla | Invia ad ANAC

E’ possibile generare il DGUE dalla piattaforma (M-DGUE)

Scheda ANAC della gara G08261

Dati generali otti

Tipologia scheda

Codice scheda
Oggetto

Interoperabilita PCP

ESPD / DGUE

Descrizione

Identificativo scheda ANAC
Stato scheda ANAC

Nome documento

TE
Affidamento diretto >= 5k e entro i valori ammessi
Settore-regime: Appalti - tutti i settori - tutti i regimi

Riferimento normativo: Articolo 50 comma 9 decreto legislativo 36/2023

Pubblicazione Nazionale: Si

Pubblicazione TED: No

lgchiede ESPD/DGUE: Facoltativo sotto 40k
evede preinformazione: No

Attribuisce CIG: Si

Evento: affidamento diretto

In compilazione

Visualizza e controlla | Invia ad ANAC
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MANUALI

Dal menu Utilita e possibile accedere ai Manuali del Ui!ll:a
Back office Ca password

Gestione profili
|NECA U-BUY Gestione utenti applicativo
Appalti e Affidamenti Import/Export definizione report 3
Archivi | Report | Strumenti | Utilita Import/E t definizi tell

—_ |nanua|i I

Documenti e manuali

Note di rilascio
1l documento descrive le principali novita introdotte nel pr{,\\;otto partendo da quelle relative alla versione attuale fino a quelle relative a versioni meno recenti.
Note di rilascio front-end

1l documento descrive le principali novita introdotte nel prodotto di front-end partendo da quelle relative alla versione attuale fino a quelle relative a versioni meno recenti.

le d' Iti- G i §i affid
Il documento descrive le modalita di utilizzo dell'applicativo Appalti e le sue varie funzioni.

Manuale d'uso Appalti - Vademecum operativo OEPV

Il documento contiene le istruzioni operative in merito all'utilizzo del criterio di aggiudicazione dell'offerta economicamente piu vantaggiosa.
Manuale d'uso Appalti - Espletamento procedura

1l documento descrive il criterio di visibilita dei dati sul PortaleAppalti durante le fasi di espletamento della procedura di gara

Manuale d'uso Appalti - Commissione di gara

1l documento descrive la modalita di utilizzo dell'applicativo Appalti da parte della commissione di gara.

Manuale d'uso Appalti - Affidamenti diretti

1l documento descrive la modalita di utilizzo dell'applicativo Appalti per gli affidamenti diretti.

Generatore report

1l documento illustra I'utilizzo del generatore report per la definizione, modifica, amministrazione dei report di qualsiasi tipologia.
Generatore modelli

1l documento illustra I'utilizzo del generatore modelli per la definizione, modifica, amministrazione di testi per la produzione di stampe.
Generatore modelli - Istruzioni avanzate

1l documento fornisce istruzioni per produrre stampe sulla base di una avanzata elaborazione dei dati.
Generatore modelli - Istruzioni speciali

1l documento fornisce istruzioni speciali per produrre stampe ed elaborazioni dei dati ad uso di amministratori di sistema o programmatori esperti.
Gestione utenti e profili

1l documento descrive I'amministrazione degli utenti e I'associazione degli utenti stessi ai profili applicativi.

Manuale d'uso Appalti - Note calcolo soglia d'anomalia

1l documento descrive le modalita del calcolo soglia d'anomalia nell’applicativo Appalti.

Manuale d'uso Appalti - Integrazione Titulus

1l documento descrive le modalita di integrazione dell'applicativo Appalti con il sistema esterno di protocollo e gestione documentale Titulus.
M le d' ’ Iti- C ilazi DGUE t elettronico itall “eDGUE-IT"

Il documento descrive le modalita di compilazione del documento DGUE elettronico italiano.
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